Eger Megyei Jogii Viros Onkormdnyzatdnak
43/2008. (VII1.29.) szdmi rendelete
a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol

Modositotta: 44/2009. (VIIL.28.) sz rendelet
10/2010 (I1.26) rendelet
33/2010 (XI1.05) rendelet
(egységes szerkezetben)

A helyi 6nkormdanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV. torvény, az dllamhdaztartdsrdl sz6lo 1992.
évi XXXVIIL torvény (Aht.), az dllamhéztartds miikodési rendjérdl sz6l6 217/1998. ( X11.30.)
Korm. rendelet (Amr.) valamint az Alapokmény rendelkezései alapjan Eger Megyei Jogu
Viaros Kozgyllése Eger vdros lakossdga érdekeinek képviselete, a helyi koziigyek
hatékonyabb intézése érdekében a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukodési
Szabdlyzatardl az aldbbi rendeletet alkotja:

L. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. § Polgarmesteri Hivatal megnevezése, székhelye:

Eger Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala
3300 Eger, Dob6 tér 2.

Polgarmesteri Hivatal jogallasa

2.8 (1) A Polgarmesteri Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd 6nall6 koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi jogkor szerint részben oOndlléan gazddlkodd koltségvetési szervként
mukodik a Heves Megyei Regiondlis Hulladékgazdalkoddsi Tarsulds, amelynek
gazddlkodédsi feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. A pénziigyi—gazdasagi
tevékenységet ellatd személyek feladatkorének, munkakorének meghatarozasit a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje valamint a Gazdasdgi Iroda, mint szervezeti egység
részletes tigyrendje tartalmazza.

(2) Szamlavezetdje a Kozgylilés hatdrozata alapjdn az Onkormdnyzat mindenkori
szamlavezetd pénziigyi intézménye.

(3) Alapit6 okiratanak szama és kelte: 518/2003. (XI1.18.) EMJV Kgy. hat.
(4) Miikodési helyek (telephelyek):
- Okmany és Igazgatdsi [roda Okmanycsoport: 3300 Eger, Szvorényi u. 50.;
- Okmany ¢és Igazgatasi Iroda: Igazgatdsi Csoport, Egészségiigyi, Szocidlis és
Csalddvédelmi Iroda Gydmhivatala, Vdrosfejlesztési €és Uzemeltetési Iroda

Uzemeltetési Csoport (kozteriilet-feliigyelet), Epitésiigyi Iroda: 3300 Eger, Kossuth
Lajos u. 28.



3. § A Polgarmesteri Hivatal Vezetdje: Eger Megyei Jogu Varos Jegyzdje.

4. § A Polgarmesteri Hivatal segiti a Kozgytilés és Bizottsagai, valamint a képviselOk és a
tisztségviselok munkdjat. Feladata: a dontések szakmai elokészitése, valamint a dontések
végrehajtdsanak szervezése €s ellenOrzése, tovabba intézi a jegyz6 hataskorébe utalt
kozigazgatési iigyeket.

5. § A képviselet:

a. A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester (alpolgarmester(ek), a jegyzo, illetve a
polgarmester vagy a jegyz6 altal megbizott dolgozé jogosult képviselni.

b. Az iroddkat az irodavezetdk, illetve az altaluk — a jegyzd egyetértésével —
megbizott dolgozd jogosult képviselni.

Munkaltatéi jogok gyakorlasa

6.8 (1) Munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi, tigykezel6i valamint munkavallaléi
tekintetében Eger Megyei Jogi Varos Jegyzdje gyakorolja a (3) bekezdésben tett
kivétellel. A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavondsdhoz, jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatdrozott korben - a
polgdrmester egyetértése sziikséges.

(2) A jegyz0 tekintetében a munkdltatéi jogokat a Kozgylilés, az egyéb munkaltatoi
jogokat a polgarmester gyakorolja.

(3) Az Onkormdnyzati tandcsaddi, fOtandcsad6i munkakort betoltok felett a
koztisztviselok jogallasarol szolé 1992. évi XXIII. torvény 11/A. §-a rendelkezéseinek
megfeleléen a munkaltatéi jogokat a Polgarmester gyakorolja. Az ilyenként
meghatarozott munkakorok szdma nem haladhatja meg a kozigazgatdsi szervnél
foglalkoztatott koztisztviselok létszamanak nyolc szdzalékat, ezen munkakorok a
szervezeti €s miikodési szabalyzat mellékletében keriilnek nevesitésre.

6/A. §

hatdlyon kiviil helyezte: 33/2010 (XI1.05) rendelet

IL. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal feladatai

7. § (1) A Polgdrmesteri Hivatal feladata: az Onkorményzat miikodésével, valamint a
kozigazgatasi iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatok ellatdsa, tovdbba a Kozgyllés és annak bizottsdgai, a tisztségviselok és a
képviselok munkdjanak eldsegitése. Feladatainak, tevékenységének ellatdsdhoz allami
normativat, Onkormdnyzati sajit bevételeket, &tadott pénzeszkozoket, palydzati
forrasokat valamint egyéb forrasokat hasznal fel.



(2) Hivatal minden belsd szervezeti egységének feladata:

a.

a testiiletek miikodésével, valamint a polgarmester (alpolgarmester(ek) és a
jegyzo tevékenységével kapcsolatban meghatarozott feladatok, elldtdsa.

a telepiilési Onkormanyzati képviselok és az orszaggyiilési képviselok
munkdjdnak segitése,

a lakossag tajékoztatdsa és véleményének kikérése,

a tarsadalmi szervezetekkel, tarsszervekkel, kozszolgaltatast végzd szervekkel
val6 egylittmiikodés,

az Onkormdnyzati tarsuldsok megallapoddsaiban foglalt feladatok végrehajtésa,

az intézmények A4ltaldnos irdnyitdsaban, szakmai feliigyeletében és
ellenOrzésében torténod részvétel,

a bizottsdgok miikodésével kapcsolatos iigyviteli és egyéb adminisztracids
feladatok ellatdsa

a hivatal belsd szervezeti egységei kozotti hatékony egyiittmiikodés
érvényesitése,

részvétel Kozgylilés rendeletében meghatdrozott moédon az Onkormanyzat
vagyondval kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdban, illetve dontések
elékészitésében

részvétel a honvédelmi mozgdsitasi feladatok megszervezésében

Az Eurdpai Unids tagsdggal kapcsolatos helyi feladatok végrehajtasa.

(3) Eger Megyei Jogu Varos Kozgytilésének tevékenységével kapcsolatban:

szakmailag elOkésziti az Onkormdnyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
eldterjesztéseket, a hatdrozat javaslatokat, biztositja azok torvényességét

nyilvantartja a Kozgytlés dontéseit,

szervezi a Kozgyllés rendeleteinek és hatdrozatainak végrehajtasat, a
végrehajtas ellendrzését,

ellatja a Kozgylilés munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, iigyviteli,
adminisztracids feladatokat.

(4) A Kozgytlés bizottsdgainak miikodésével kapcsolatban:

a.

biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsagok miikodéséhez sziikséges
tigyviteli feltételeket



b.

d.

a bizottsagi elOterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
elOkészitését végzi, biztositja azok torvényességét

a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeirdl tdjékoztatdst
nyujt, a bizottsaghoz érkez0 kérelmeket, javaslatokat - azok igénye alapjan -

szakmailag véleményezi,

a bizottsagi dontéseket végrehajtja.

(5) A helyi képviselok munkdjanak segitése érdekében:

a.

b.

eldsegiti a képviseldk jogainak gyakorlédsat;
kozremiikodik a képviselOk tdjékoztatdsanak megszervezésében;
az Alapokmdny rendelkezéseinek megfelelden koteles a képviselok részére

sziikséges felvildgositast megadni, igény esetén - a jegyzOn keresztil - az
illetékes iroda segitséget ad eldterjesztéseik elkészitéséhez.

(6) A tisztségvisel0k munkdjaval kapcsolatban:

a.

b.

a dontéseket eldkésziti, szervezi azok végrehajtasat;

a kozgyiilési munkdval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

(7) Kotelezéen ellatand6 feladatként végzi az Egri Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa
munkaszervezetén keresztiil a hivatal, illetve az onkormanyzati koltségvetési szervek
belsd ellendrzését az 1990. évi LXV. torvény 92. §-a szerint.

(8) Pénziigyi, gazdilkoddsi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodasi ellendrzési
feladatok korében ellatando feladatok:

®»

intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodds irdnyitasa;
beruhdzas, feljitas elokészitése, lebonyolitdsa;

belsé gazdilkodas szervezése, belsd 1étszam- és bérgazdilkodds, intézményi
pénzellatas;

koltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munkdjdnak
felligyelete;

szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése;
teriileti tervezés, vallalkozasszervezés;

az oOnkormdnyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyondval kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi €s nyilvantartési feladatok;



8.§

h. a koltségvetés tervezésével &és végrehajtdsaval kapcsolatos kiilonleges
eldirdsokat, feltételeket a mindenkori koltségvetési koncepcid és koltségvetési
rendelet valamint a koltségvetés ¢és zarszdmaddsi rendelet tartalmanak
meghatirozasarol sz6l6 mindenkor hatdlyos rendelet tartalmazza.

(9) A Polgarmesteri Hivatal a Kozgyllés és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének
milkodését segitd feladatkoroket (sajtd, nemzetkozi tigyek, stb.) 14t el.

(10) A Polgarmesteri Hivatal a Kozgytlés altal kiilonbozo szervekbe, szervezetekbe
(pl. Megyei Jogi Varosok Szovetsége, alapitvanyok, gazdilkod6 szervezetek, nem
kozgylilési bizottsagok, stb.) delegdltak munkdjat segiti, tajékoztatasukat - igény szerint
- megszervezi, technikai, adminisztracios feladatokat végez.

(11) A Polgarmesteri Hivatal kozremiikodik a kozigazgatds korszerisitésében, mas
kozigazgatési, onkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban.

(12) A Polgarmesteri Hivatal a miikodés technikai feltételeit biztosit6 tevékenységi kort
14t el: végzi az iktatdst, irattdrozast.

(13) A Polgarmesteri Hivatal a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl sz616 1993. évi
LXXVIL. torvényben megallapitott kotelezettsége alapjan — a koltségvetési tervezéssel,
a gazddlkodds végrehajtasdval kapcsolatos munkamegosztis €s felelosségvallalds
rendjét €s az egyiittmiikodés részletes szabdlyait meghatdroz6 kiilon megéllapodasban
rogzitettek szerint — segiti a helyi kisebbségi 6nkorméanyzatok munkajat.

I1I. fejezet

Tisztségviselok (Polgarmester, Alpolgarmesterek)

Eger Megyei Jogi Varos Polgarmestere

(1) Feladatat és hataskorét alapvetden az 6nkormanyzati torvény, mas torvények, egyéb
jogszabdlyok, valamint Eger Megyei Jogi Varos Kozgylilésének Alapokmanya
hatdrozza meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatal mikodésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:

a. A Kozgyiilés dontései szerint €s sajat onkormdnyzati jogkorében irdnyitja a
hivatalt. Rendszeres egyeztetés tart az alpolgdrmesterekkel és a jegyzdvel.

b. A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait
az onkormdnyzat munkdjinak a szervezésében, a dontések elOkészitésében €s
végrehajtasaban.

c. Dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt kozigazgatasi ligyekben, hatdsdgi
jogkorokben, egyes hatdskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja.



d. Dont mindazokban az {iigyekben, melyekben a hatdskdr gyakorlasiat a
Kozgytilés ra atruhazta.

e. A jegyz0 javaslatira elOterjesztést nyujt be a Kozgytilésnek a hivatal belsd
szervezeti tagozOoddsanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

f. A hataskorébe tartozé tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

g. Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester, a jegyzo,
onkorményzati intézményvezetok, tovabbd az alapité okirat felhatalmazasa
alapjan a kizardlagos onkorményzati tulajdonban 1év0 gazdasagi tarsasdgok
vezetd tisztségviseldi tekintetében.

h. Pénziigyi kotelezettséget vallalhat, elrendelheti a koltségvetési kiadas
teljesitésének elszdmoldsat a koltségvetési rendelet és mds jogszabdlyok

keretei kozott.

1. Kozgyllés dontéseivel Osszhangban irdnyitja az Onkormdnyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdéalkodast.

j.  Ellatja az Alapokmédnyban meghatarozott feladatokat.

(3) Eger Megyei Jogu Varos Kozgytilése a helyi onkormdanyzatokrdl sz616 1990. évi
LXV. torvény 9. § (3) bekezdése alapjan a polgarmesterre ruhdzza at:

a. a kozoktatasrol szolé 1993. évi LXXIX. torvény 40. § (9) bekezdése szerint
meghatdrozott hatdskore gyakorldsat: a nevelési-oktatdsi intézmény
hazirendjének jovahagyasat;

b. a szakképzésrdl sz6l6 1993. évi LXXVI torvény 19. § (1) és (2) bekezdései
szerint meghatarozott hataskore gyakorldsat: a tanulé gyakorlati képzésére a
szakképz0 iskola és a képzést folytatd szervezet kozott 1étrejovo
egylittmiikodési megallapodds jovahagyasat;

c. a nevelési-oktatdsi intézmény Szervezeti és Miukodési Szabadlyzatanak
jovahagyadsat.

9.§ Alpolgarmester(ek)
a. A Polgarmester irdnyitasdval latjdk el feladataikat.
b. A Polgarmestert tdvollétében, akadédlyoztatdsa esetén helyettesitik.
c. Koordindljdk mindazon feladatokat, amelyek a Kozgyiilés és a Bizottsdgok

munkdjaval Osszefiiggnek, részt vesznek a szakmai egyeztetésekben,
figyelemmel kisérik a dontések végrehajtasat.

IV. fejezet



Eger Megyei Jogu Varos Jegyzije
10. § (1) A Polgarmesteri Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelOs a hivatal mikodéséért, az
tigyek operativ, konkrét megolddsaért. Tevékenysége sordn felelds a jogszabalyoknak

megfeleld, szakszerli és partatlan, tovabba a szinvonalas iigyintézés megvaldsitasaért.

(2) Feladatai - az Otv.-ben és mds jogszabdlyokban meghatirozottakon tilmenden -
kiilonosen a kovetkezok:

a.) Testiiletek (Kozgytilés, Bizottsdgok) mitkodésével kapcsolatban:

- koordindlja az eldkészitést, gondoskodik a torvényesség betartdsdrdl és
betartatasarol,

-figyelemmel kiséri az elOterjesztések, dontési tervezetek eldzetes
bizottsdgi  megtiargyalasit (pl. rendelet-tervezetek, Koltségvetési

Intézmények Erdekegyezteté Tandcsa, stb.);

- figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbdl,
ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni;

- gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatdsarol
az érintettek részére;

- tdjékoztatdst ad az Onkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb
jogszabalyokrol.

b.) Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatban:
- aPolgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei el0készitd munkdja

alapjan gyakorolja a jogszabdly altal hataskorébe utalt hatsagi jogkoroket;

- a hivatal belsd szervezeti tagozddésdra, a hivatal munkarendjére és az
tigyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgarmesternek;

- a hataskorébe tartoz6 iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét;

- a hivatal koztisztvisel6i tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
6. § (1) bekezdésében foglaltak szerint;

- figyelemmel kiséri és eldsegiti a dolgozok tovabbképzését;

- koordindlja és ellen6rzi a hivatal belsd szervezeti egységeiben folyd
munkdt;

- irdnyitja a Polgarmesteri Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét.

- korjegyz0i feladatokat 1at el Szarvaskd kozségben.



c.) Felelos az oktatasi-nevelési intézmények torvényes mikodésének
ellendrzéséért.

(3) A Jegyzot tavollétében Eger Megyei Jogu Varos Aljegyzdje helyettesiti.

V. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti felépitése

11. § (1) A Polgdrmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei az Iroddk és az Onills
Csoport(ok), amelyek jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

(2) A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei €s elnevezésiik:

a.) Ado Iroda

b.) Egészségiigyi, Szocidlis é€s Csaladvédelmi Iroda
c.) Epitésiigyi Iroda

d.) Gazdasagi Iroda

e.) Jogi és Szervezési Iroda

f.) Okmany és Igazgatési Iroda

g.) Oktatési, Kulturalis, Sport és Ifjasagi Iroda

h.) Virosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda

1.) Titkarsagi Csoport

(3) Az iroddk élén az irodavezetdk dllnak, az 6ndll6 Titkarsagi Csoportot pedig a
csoportvezetd vezeti.

(4) Az 1992. évi XXIII. torvény 30/A. §-a alapjan szakmai tanidcsadoi és szakmai
fotandcsadéi cim egyiittesen legfeljebb a Polgadrmesteri Hivatal felséfoku
végzettséggel rendelkezd koztisztvisel6i Iétszdma 20 %-a mértékéig
adoményozhatd.

VL. fejezet
Az ligyfélfogadas rendje

12. § (1) Az tigyfélfogadds altalanos rendje:

Hétto 13.00-16.00 oréig
Szerda 8.00-12.00 6rdig és 13.00-17.00 oraig
Péntek 8.00-12.00 oraig

(2) Altaldnos iigyfélfogadasi id6tol eltérd iigyfélfogadasi rend:
Adodiroda:

Kedd, csiitortok 9.00-16.00 oraig
Szerda 9.00-17.00 oraig



Okmany és Igazgatasi Iroda Okmanycsoport (Szvorényi u. 50.):

Hétfo, kedd, csiitortok 9.00-15.00 6raig
Szerda 12.00-17.00 o6raig

Virosfejlesztési és Uzemeltetési Iroda/Uzemeltetési Csoport (kozteriilet feliigyelet):

Hétt6 — csiitortok 7.30-15.00 oraig
Szerda 7.30-17.00 oraig
Péntek 7.30-12.00 oraig

(3) A Polgarmester az dltala meghatarozott idopontban tart fogadénapot.

(4) Az irodavezetok gondoskodnak arr6l, hogy a tisztségviseldi fogaddnapokon,
valamint az {igyfélfogadasi idoben az iroddk feladatkorébe tartoz6 kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult iigyintézdk a munkahelyiikon tartézkodjanak.

(5) Orszaggytilési képviseldket, a Kozgylilés tagjait, a kozponti dllamigazgatasi szervek
képviseloit iigyfélfogaddsi idon tul is soron kiviil kell fogadni és résziikre a sziikséges
felvildgositast meg kell adni.

VIL. fejezet
Az irodak, belso szervezeti egységek vezetoinek jogallasa

13. § Az iroda, belsO szervezeti egysé€g vezetoje:

a. felel6s az iroda egész munkdjaért, annak szakiranyu, jogszerti miikodéséért;

b. gondoskodik a szervezeti egység iigyrendjének megfeleldéen a munkakori
leirdsok naprakészen tartasarol;

c. felelds a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként red bizott
feladatok dontések elOkészitéséért és hataridoben torténd végrehajtasaért;

d. gyakorolja a polgarmester és a jegyzO daltal meghatdrozott korben a
kiadmdanyozasi jogot;

e. eldkésziti a feladatkorébe tartozo testiileti eldterjesztéseket;

f. koteles részt venni a Kozgyllésen tandcskozdsi joggal, bizottsdgi iiléseken,
akadélyoztatdsa esetén helyettesitésrol gondoskodni;

g. kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodési korébe eso kiilso szervekkel,

h. figyelemmel kiséri és ellenérzi a Kozgylilés irdnyitdsa alatt 4ll6, az iroda
feladatkoréhez tartozé intézmények torvényes mitkodéséét, elokésziti a vezetdk
kinevezésével (megbizdsdval), munkaviszony megsziintetésével és az egyéb
munkdltatdi jogkorok gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket;
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kozremilkodik az intézmények fenntartdsaval, irdnyitdsdval kapcsolatos
dontések, intézkedések elokészitésében, a végrehajtds megszervezésében,;

gyakorolja - dtruhazott jogkorben - az iroda dolgozéi felett az egyéb munkaltat6i
jogokat;

koteles a vezetése alatt miikodo szervezeti egység tevékenysége, a feladatkorébe
tartoz6 intézmények tevékenységérdl naprakész informéciéval rendelkezni, az
egységet érintd gazdilkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a
tisztségviseldket tajékoztatni;

beszamol a tisztségviselOk eldtt a szervezeti egység tevékenységérol;

gondoskodik a vezetési alatt mikodd egységben, a hivatal iigyfélfogadasi és
munkarendjére vonatkozé szabalyok hatdlyosuldsardl;

felelds az iroddk tevékenységi korében a folyamatos informéciéaramlasért, az
egységes polgarmesteri hivatal munkdjat elOsegitd, az egyes iroddk

egyiittmiikodését biztositd kapcsolat tartasért.

Figyelemmel kiséri az iranyitasa alatt all6 Iroda feladatkorével kapcsolatos
palyazatokat, a sziikséges elokészitd intézkedéseket kezdeményezi.

VIIL. fejezet

Vegyes és zaro rendelkezések

14. § (1) Jelen rendelet 2008. november O1. napjan 1ép hatalyba.

(2) Jelen rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 37/2001. (X.19.) szamu rendelet és az
azt moédosité 45/2004. (XII.17.) szamu, a 17/2004. (IV.30.) szdmu, a 40/2006.
(XI1.17.) szamu, valamint a 32/2008. (V1.27.) szamu rendeletek.

(3) Ahol Eger Megyei Jogi Varos Onkormanyzatdnak mds rendelete

a FOmérnoki Irodardl rendelkezik, azon a tovdbbiakban a Vdérosfejlesztési és
Uzemeltetési Irodat kell érteni:

a Kozteriilet-feliigyeletrdl rendelkezik, azon a tovabbiakban a Varosfejlesztési és
Uzemeltetési Iroda Virosiizemeltetési Csoportjat kell érteni;

a Viros- és Terlletfejlesztési Iroddt, mint a vagyongazdilkoddsért felelds
szervezeti egységet emliti, ott a tovdbbiakban a Gazdasagi Irodat kell érteni;

a Varos- és Teriiletfejlesztési Irodat, mint a vdros- és teriiletfejlesztésért felelds
szervezeti egységet emliti, ott a tovdbbiakban a Virosfejlesztési és Uzemeltetési
Irodat kell érteni;

a Varos- és Terliiletfejlesztési Irodat, mint a kozbeszerzések lebonyolitasaért
felelos szervezeti egységet emliti, ott a tovabbiakban a Jogi és Szervezési Irodat
kell értenti;

a Jegyzoi és Képviseldi Irodardl rendelkezik, azon a tovabbiakban a Jogi és
Szervezési Irodat kell érteni;
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- az Egri Varosi Gyamhivatalrdl rendelkezik, azon a tovabbiakban az Egészségiigyi,
Szocialis és Csaladvédelmi Irodat kell érteni;

- az lIgazgatdsi Irodardl vagy a Foépitészi Csoportrol rendelkezik, azon a
tovabbiakban az Epitésiigyi Irodat kell érteni;

- a Lakossagi Szolgélati Irodardl, mint a lakdsiigyi igazgatasi feladatok ellatdsaért
felel0s szervezeti egységrdl rendelkezik, ott a tovdbbiakban az Egészségiigyi,
Szocialis és Csaladvédelmi Irodat kell értent;

- az Idegenforgalmi és Kulturélis Irodar6l, mint a fizetévendéglatassal, vasarokkal,
piacokkal, nem iizleti célu kozosségi, szabadidés szélldshely-szolgaltatdssal
kapcsolatos feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egységrol rendelkezik, ott a
tovabbiakban az Okmdny €és Igazgatési Irodat kell érteni;

- az Idegenforgalmi és Kulturdlis Irodar6l, mint a kulturdlis feladatok ellatasaért
felelos szervezeti egységrdl rendelkezik, ott a tovabbiakban az Oktatdsi, Kulturdlis
Sport és Ifjusagi Irodat kell érteni. A helyi desztindciés menedzsment szervezet
milkodésének megkezdéséig terjedd idOben ahol Onkorményzati rendelet az
Idegenforgalmi és Kulturalis Irodardl, mint az idegenforgalmi feladatok ellatasaért
felelos szervezeti egységrdl rendelkezik, ott az Oktatdsi, Kulturdlis Sport €s
Ifjasagi Irodat kell érteni.

- az Egészségiigyi és Szocialis Irodat, mint az allategészségiigyi és az allattartassal
kapcsolatos feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egységrol rendelkezik, ott a
tovabbiakban az Okmdny €s Igazgatasi Irodat kell érteni;

- a Szervezési és Informatikai Szolgéltaté Irodar6l rendelkezik, ott Jogi és
Szervezési Irodat kell érteni

- A helyi desztinaciés menedzsment szervezet miikodésének megkezdésével, ahol

onkorményzati rendelet az Idegenforgalmi és Kulturdlis Irodardl, mint az

idegenforgalmi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységrol rendelkezik, ott a

Titkarsagi Csoportot kell érteni.” Kiegészitette: 44 /2009. (VIIIL.28.) szdmii rendelet,

hatdlyos 2009. szeptember 1

(4) Az éllamhéztartds milkodési rendjérdl szold 217/1998. (X11.30.) szdamd Korm.
rendelet 10. § (5) bekezdés c.) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal véllalkozasi
tevékenységet nem végez, gazdalkodd szervezetben nem vesz részt, abban tulajdoni
illetoséggel nem rendelkezik.

(5) Az allamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XI1.30.) szdmi Korm.
rendelet 10. § (5) bekezdés e.) pontja alapjan a Polgarmesteri Hivatal
feladatmutatéval rendelkezd tevékenységet nem végez.

15. § (1) A Kozteriilet-feliigyelet szervezetérdl és miikodésének rendjérdl szol6 3/2001. (1.26.)
szamu rendelet (jelen § alkalmazdsidban: rendelet) 1. § (2) bekezdése az aldbbiak
szerint médosul:

»1. § (2) A szervezet neve: Eger Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri Hivatal
Virosfejlesztési és Vadrosiizemeltetési Csoportja Kozterillet - Feliigyelete
(tovabbiakban: Feliigyelet).”

(2) A rendelet 1. § (3) bekezdése hatdlyon kiviil helyezésre keriil.
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(3) A rendelet 1. § (4) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

»1. § (4) A Polgirmesteri Hivatal Vdarosfejlesztési és Uzemeltetési Irodaja
Virosiizemeltetési Csoportjdnak vezetdjét, aki egyben a Feliigyelet vezetésével
megbizott koztisztviseld (tovabbiakban: feliigyelet vezetdje) és a feliigyelOket Eger
Megyei Jogi Viaros Jegyzdje, mint a munkdltatéi jogkor gyakorldja nevezi ki
hatdrozatlan idére.”

16. § (1) A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét az itt meghatdrozdsra keriilé szervezeti
kereteken belill a jegyzé a polgarmester egyetértésével hatirozza meg, amely a
kibocsatasat kovetden a jelen rendelet 1. szamu fiiggelékévé valik.

(3) A Polgarmesteri Hivatal kozszolgdlati adatvédelmi szabdlyzatit a Kozgyllés
285/2001. (IX.27.) szamu hatdrozatdval jévahagyott, jelen rendelet 2. szadmu
fliggeléke tartalmazza.

17. § (1) Az egyes vagyon-nyilatkozat tételi kotelezettségrol szol6 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) szerint a vagyon-nyilatkozat tételre kotelezett munkakorok
felsoroldsat jelen rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Az onkorményzati tandcsadéi, fétandcsadéi munkakort betoltok felsoroldsat jelen
rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Az allamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 217/1998. (XI1.30.) szdmi Korm.
rendelet 10. § (5) bekezdés b.) pontja szerint az allami feladatként ellatott
alaptevékenységek, valamint a kisegitd és kiegészitd tevékenységek felsorolasit
jelen rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

Habis Laszlo Dr.Estefan Géza
Eger Megyei Jogi Varos Polgarmestere Eger Megyei Jogu Varos Jegyzoje

1. szamu melléklet

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok, munkakort ellaté koztisztviselok:

MUNKAKOR MEGNEVEZESE A NYILATKOZA:I‘TI:]TEL
GYAKORISAGA

jegyzo, aljegyzo 2 évente
Vnytv. 3.§ (1) bek. c¢), (2) bekezdés c)
pont alapjan

irodavezetOk, 6nall6 csoportvezetdk, 2 évente
Vnytv. 3.§ 1l.bek. c), (2) bek. c) pont
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alapjan

jogéasz évente
Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a)-b)pont alapjin

végrehajtasi-, forgalmi érték megallapitasi | 5 évente
és konyvelési csoportvezetd; adokivetési és | Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a) pont alapjan
ellendrzési csoportvezetd;

koltségvetési csoportvezetd és helyettese, 2 évente
pénziigyi csoportvezetd és helyettese, Vnytv. 3.§ (1) bekezdés c) pont alapjan
kozgazdasz

igazgatasi korzeti csoportvezetd
beruhdzasi csoportvezetd
szocidlis és egészségiigyi csoportvezetd

ifjusagpolitikai  igyintéz0, kulturdlis iii., | 2 évente

gazdasagi ui., sport tigyintéz0, | Vnytv. 3.§ (1) bekezdés e) pont alapjan
kornyezetvédelmi {ii.,
politikai tandcsadd 5 évente

Vnytv. 3.§ (2) bekezdés b) pont alapjan
varosrendezési tigyintéz0, | 2 évente
vagyongazdalkodasi tigyintéz0d, | Vnytv. 3.§ (1) bekezdés c) pont alapjan
teriiletfejlesztési ligyintézo,
teriiletfejlesztési és térinformatikai
tigyintéz0, varosfejlesztési ligyintézd
kozbeszerzési ligyintézd évente

Vnytv. 3.§ (1) bekezdés b) pont alapjan

szabdlysértési csoportvezetd, szabalysértési | 5 évente

tigyintézo, lakasiigyi tigyintézd, | Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a) pont alapjan
kereskedelmi-igazgatasi iigyintézo
varosi tlizoltéparancsnok 5 évente

Vnytv. 3. § (2) bekezdés a) pont alapjan
vezetOi megbizdssal rendelkezd 5 évente

3.8 (2) bekezdés c) pont
okmdényiigyintézd, népesség-nyilvantarto, 5 évente
anyakonyvvezeto Vnytv. 3. § (1) bekezdés a) pont alapjan

2. szamd melléklet
A koztisztviselok jogéllasardl szolo 1992, évi XXIIIL. torvény 11/A. §-a rendelkezéseinek
megfeleléen Onkormdnyzati tandcsadéi, fOtandcsad6i munkakérok a  Polgarmesteri
Hivatalban:
- Titkarsagi Csoport, csoportvezeto;

- Sajtéreferens;

- Titkarsagi iigykezeld.
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3. szamua melléklet

Az allamhaztartas miikodési rendjérol szolo 217/1998. (XIL.30.) szami Korm. rendelet
10. § (5) bekezdés b.) pontja szerint az allami feladatként ellatott alaptevékenységek,
valamint a Kisegito és kiegészito tevékenységek:

014034
451017
452025
631211
633215
701015
751142
751153
751164
751175
751186
751669
751670
751834
751845
751768
751856
751867
751878
751889
751922
751966

751999
801115
801214
801313
802144
802177
802214
802241
805212
805915
851121
851219
851253
851286
851297
851912
851967
852018

Kisegité mezOdgazdasagi szolgéltatas

Magas épitdipar

Helyi kozutak, hidak, alagutak 1étesitése és feldjitasa

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa
Utazasszervezés, idegenvezetés

Sajéat vagy bérelt ingatlan hasznositasa

Teriileti, igazgatési szervek tevékenysége

Onkorményzat és tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
Helyi kisebbségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
Orszaggytlési képviseldi valasztds

Onkormanyzati képvisel&i valasztds

Thzvédelmi, katasztrofa-elharitas

Polgari védelmi tevékenység

Vizkérelharitas

Viros és kozséggazdalkodasi szolgélat

Intézményi vagyon mukodtetése

Telepiilési vizellatas és vizmindség-védelem

Koztemetd fenntartdsi feladatok

Gazdasag- és teriiletfejlesztési feladatok

Onkormanyzatok és tobbcéli kistérségi tarsuldsok elszamoldsai
Onkorményzatok és tobbcéli kistérségi tdrsuldsok feladatra nem
tervezhetd elszdmoldsa

Finanszirozasi miiveletek elszdmolasa

Ovodai nevelés

Altalanos iskolai nappali rendszerii nevelés, oktatés

Alapfoki miivészet-oktatas

Nappali rendszerli gimnaziumi nevelés, oktatas

Nappali rendszerli szakkozépiskolai nevelés, oktatds

Nappali rendszerli szakiskola nevelés, oktatas

Nappali rendszerti, szakképesités megszerzésére felkészito iskolai oktatds
Pedagdgiai szakszolgdlat

Oktatasi célok és egyéb feladatok

Aktiv fekvidbeteg elldtas

Héziorvosi szolgalat

Foglalkozis-egészségiigyi ellétds

Fogorvosi ellatés

Védondi szolgaltatas

Anya-, gyermek- és csecsemOvédelem

Egészségiigyi ellatas egyéb feladatai

Allategészségiigyi tevékenység



853170
853181
853192
853211
853244
853266
853277
853288
853311
853322
853333
853344
853355
901116
901215
902113
921420
921617
921815
923127
923215
924014
924025
924036
924047
926018
926029
930921
930910
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Apolé-gondozé otthoni és rehabiliticiés intézményi ellatds
Atmeneti elhelyezést biztosit elldtdsok

Egyéb szocialis ellatds szallasnyujtassal

Bolcsddei ellatés

Csaladsegités

Nappali szocidlis ellatas

Szocidlis foglalkoztatds

Egyéb szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatds
Rendszeres szocialis pénzbeli ellatdsok

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatasok
Munkanélkiili ellatdsok

Eseti pénzbeli szociélis ellatasok

Eseti pénzbeli gyermekvédelmi ellatasok
Szennyvizelvezetés és kezelés

Telepiiléstisztasagi szolgéltatas

Telepiilési hulladékok kezelése, koztisztasagi tevékenység
Televizié miisorszolgéltatas

Szinhazi tevékenység

Miivelddési kozpontok, hazak tevékenysége
Ko6zmiivelddési konyvtéri tevékenység

Mizeumi tevékenység

Sportintézmények, sportlétesitmények mikodtetése
Verseny- és élsport

Diédksport

Sportcélok és feladatok

Mishova nem sorolt kulturdlis tevékenységek
Mishova nem sorolt sport tevékenységek

Csaladi tinnepek szervezése

Fiird6 és strandszolgaltatds



